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WSTEP

Faktura stanowi dokument na gruncie prawa cywilnego, handlo-
wego oraz podatkowego. Potwierdza realizacje czynnos$ci opodat-
kowanej VAT (w uproszczeniu transakcje sprzedazy). Pelni takze
istotng funkcje w zakresie jego rozliczania. Zdarza sie¢, ze wplywa
na moment powstania obowigzku podatkowego. Ma takze istotne
znaczenie w zakresie prawa oraz momentu odliczenia podatku
w niej wykazanego (tzw. podatku naliczonego). Niewatpliwie zatem
jej ranga w kontekscie rozliczania VAT (jako podatku o charakterze
deklaratoryjnym) jest niezwykle duza. Dlatego zaréwno sami podat-
nicy (przedsiebiorcy), jak i osoby na co dzien zajmujace sie wysta-
wianiem faktur muszg zmierzy¢ si¢ z przepisami regulujacymi za-
sady ich sporzadzania oraz wprowadzania do obrotu gospodarczego.
Powinny zna¢ takze zasady rozliczania zdarzen, ktére generujg ko-
nieczno$¢ wystawienia faktury. Przepisami podatkowymi, ktére nie
tylko sg trudne w zrozumieniu i odbiorze, ale takze bardzo czesto
nowelizowanymi.

Niniejsze opracowanie stanowi kompendium wiedzy o zasadach wy-
stawiania faktur i dokumentowania nimi sprzedazy. Autorzy oméwili
w szczegltowy i wyczerpujacy sposob te zasady, wielokrotnie obrazu-
jac je przykladami. Czytelnik ma mozliwo$¢ zapoznania sie z prob-
lematyka wystawiania faktur ujeta w formie krotkich pytan i od-
powiedzi potwierdzonych kazdorazowo podstawg prawng. Autorzy
wszystkie zaprezentowane w niniejszym poradniku kazusy opraco-
wali w odniesieniu do najczestszych watpliwosci podatnikéw, uczest-
nikow szkolen czy wlasnych probleméw podatkowych. Najbardziej
nurtujgce problemy dotyczace fakturowania zostaly poparte wnikliwa
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analizg prawng i przywotaniem obowigzujacego stanowiska organdw
podatkowych czy judykatury. Dodatkowym atutem publikacji jest
przedstawienie wybranych wzoréw graficznych faktur, ktére odpo-
wiadaja wymogom obowiazujacych przepisow.

Publikacja jest przeznaczona gltéwnie dla przedsiebiorcéw, ksiego-
wych, doradcéw podatkowych oraz wszystkich oséb, ktdre na co dzien
zajmuja sie wystawianiem faktur.

W Panstwa rece oddajemy wydanie drugie poszerzone (zaktualizo-
wane oraz rozszerzone o zagadnienia, jakie pojawily sie w toku pracy
zawodowej autorow przez kolejne 4 lata).



Rozdziat 1
CO TO JEST FAKTURA?

Internetowa wersja Stownika jezyka polskiego PWN podaje, ze fak-
tura to ,pisemny dowdd transakcji kupna i sprzedazy lub wykona-
nia jakiej$ ustugi, bedacy podstawg rozliczenia™. Jest to szczegolny
dokument majacy znaczenie nie tylko gospodarcze, lecz takze ksie-
gowe i podatkowe. W znaczeniu gospodarczym stuzy do potwierdza-
nia realizacji transakcji gospodarczych oraz wskazuje nalezng kwote
do zaplaty (ma gldwnie cel dowodowy i informacyjny). W znaczeniu
ksiegowym oraz podatkowym jej celem jest prawidtowe okreslenie
podatku, jaki z tytulu dokonanej czynnosci sprzedawca powinien
rozliczy¢ z budzetem panstwa.

Faktura to dokument sprzedazy zawierajacy szczegétowe dane
o transakcji, m.in. dane identyfikujgce sam dokument (numer, data
wystawienia), wskazujacy strony czynnos$ci kupna-sprzedazy (sprze-
dawce, nabywece), specyfikacje przedmiotu transakcji (nazwe towaru
lub ustugi, ceng, ilo$¢, wartos¢ itp.) oraz dane niezbedne do rozlicze-
nia podatku. Wiele faktur zawiera réwniez informacje dodatkowe,
takie jak: termin i sposéb zaplaty, miejsce dostawy itp.

Jednoczes$nie, jak podaje art. 2 pkt 31 ustawy z 11.03.2004 r.
o podatku od towardéw i ustug (Dz.U. z 2017 r. poz. 1221 ze zm.),
przez fakture rozumie sie dokument w formie papierowej lub w for-
mie elektronicznej zawierajacy dane wymagane ustawg i przepisami

! Zob. http://sjp.pwn.pl/szukaj/faktura (dostep: 11.04.2018 r.).
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wydanymi na jej podstawie. Faktura zatem, cho¢ czesto jest trak-
towana jako dokument rozliczeniowy lub handlowy, nie moze by¢
w sposob dowolny wykorzystywana w obrocie gospodarczym. Jej
wyglad i upowaznienie do wystawienia (badZ obowigzek) $ciéle re-
guluja przepisy ustawy o VAT. Dokladnie wskazuja, w jakich sytua-
cjach jest wystawiana, co dokumentuje oraz jakie elementy powinna
zawiera¢ (obligatoryjnie lub opcjonalnie). Jest to dokument wysta-
wiany w dwoch (lub wiecej) identycznych egzemplarzach - jeden dla
sprzedawcy, drugi dla nabywcy (w szczegdlnych przypadkach jeszcze
dla innych podmiotéw). Sprzedawca ma obowigzek wystawié fakture
niezaleznie od zgloszenia Zgdania ze strony nabywcy towaru/ustugi
bedacego przedsigbiorcag lub instytucja. Wyjatek dotyczy jedynie
sprzedazy dokonywanej na rzecz oséb fizycznych nieprowadzacych
dziatalnosci gospodarczej czy tez sprzedazy zwolnionej od podatku.

Co wazne, faktura jest dokumentem w rozumieniu art. 115 § 14
0 ustawy z 6.06.1997 r. — Kodeks karny (Dz.U. z 2017 1. poz. 2204
ze zm.) oraz art. 53 § 20 ustawy z 10.09.1999 r. - Kodeks karny skar-
bowy (Dz.U. z 2017 r. poz. 2226 ze zm.), podajacych, ze dokumentem
jest kazdy przedmiot lub inny zapisany no$nik informacji, z ktérym
jest zwiazane okreslone prawo albo ktéry ze wzgledu na zawartg na
nim treé¢ stanowi dowdd prawa, stosunku prawnego lub okoliczno$ci
majacej znaczenie prawne. Faktura nie moze zatem po$wiadcza¢ nie-
prawdy; nie moze by¢ réwniez wystawiana w ,,oderwaniu” od realiéw
danej transakcji gospodarczej (nie moze by¢ ,,pustym” dokumentem,
nieposwiadczajacym zadnego zdarzenia). Jest to dokument o szcze-
goélnej mocy dowodowej. Jej wystawienie w sposéb wadliwy (czyli
niezgodny z przepisami prawa) lub nierzetelny (czyli niezgodny ze
stanem rzeczywistym) jest penalizowane na mocy zaréwno Kodeksu
karnego skarbowego, jak i Kodeksu karnego (najczesciej tzw. manda-
tem karnym skarbowym).



Rozdziat 2

JAKA JEST PODSTAWA PRAWNA
WYSTAWIANIA FAKTUR?

e Zgodnie z art. 2 pkt 31 ustawy o VAT przez fakture rozumie

sie dokument w formie papierowej lub w formie elektronicz-
nej zawierajacy dane wymagane ustawg i przepisami wydanymi na
jej podstawie.

e Umocowanie do wystawiania faktur, elementy, jakie dokument

ten powinien zawieraé, oraz sposob postepowania w sytuacji,
gdy pierwotny dokument zawiera bledy czy tez nie odzwierciedla
w pelni dokonanej transakcji gospodarczej, ustawodawca umiejsco-
wil w samej ustawie o VAT. Przepisy poswiecone fakturze znajduja si¢
w dziale XI ustawy ,Dokumentacja”, w jego rozdziale I ,,Faktury”. Sa
to art. 106a-106q ustawy o VAT. I tak:

1) w art. 106a podano, do jakiego rodzaju czynno$ci w ogdle ma za-
stosowanie instytucja faktury;

2) art. 106b reguluje kwesti¢ dotyczaca tego, kiedy obligatoryjnie
(np. sprzedaz na rzecz przedsigbiorcy), a kiedy fakultatywnie
(np. sprzedaz zwolniona od podatku) fakture nalezy/mozna wy-
stawic;

3) art. 106¢ odnosi si¢ do dostawy towaréw dokonywanych w trybie
egzekucji (sprzedaz dokonywana przez komornikéw sagdowych
lub organy egzekucyjne w imieniu i na rzecz podatnika, ktéry
jest dtuznikiem);

4) art. 106d reguluje instytucje samofakturowania;
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ca problematyki podatku VAT; prowadzi szkolenia dla organéw podatkowych, jednostek samorza-
du terytorialnego, branzy spozywczej, handlowej, farmaceutycznej, TSL, ubezpieczen spolecznych,
wodociagowej, energetycznej, szkolnictwa wyzszego, jednostek kulturalnych.

Karolina Gierszewska — doradca podatkowy, prawnik; cztonek zarzadu i Dyrektor Departamentu
Podatkéw w ECDDP Sp. z 0.0.; specjalizuje si¢ w zagadnieniach zwiazanych z podatkiem VAT oraz
postepowaniem przed organami podatkowymi i sgdami administracyjnymi; uczestniczy w czyn-
nosciach biezacego doradztwa podatkowego, konsultacjach i audytach podatkowych; prowadzi
wyklady zwigzane z tematyka podatku od towaréw i ustug oraz szkolenia dla branzy turystycznej,
transportowej, medialnej, farmaceutycznej, motoryzacyjnej i wielu innych.

Publikacja w formie krétkich pytan i przystepnych odpowiedzi omawia zmienione przepisy ustawy
o podatku od towaréw i ustug dotyczace wystawiania faktur. W opracowaniu w sposob unikalny
zaprezentowano obowigzujace przepisy prawa podatkowego oraz zawarto wiele przykladow obra-
zujacych watpliwosci podatnikéw, wzbogacajac je aktualnym orzecznictwem judykatury i stanowi-
skiem organéw podatkowych.

Autorzy usystematyzowali tematyke zwiazang z rodzajami faktur, ich obowigzkowymi elementami,
prawidiowa data wystawienia/sprzedazy, sposobem korygowania bfedéw na fakturach i wszelkimi wat-
pliwosciami, jakie powstajg w toku ich wystawiania i przechowywania. W przystepny sposob omowili
takze regulacje zwigzane z kursami walut, ktore nalezy zastosowa¢ w przypadku faktury walutowe;.
Czytelnik znajdzie tu m.in. odpowiedzi na nastepujace pytania:

- W jakim terminie wystawi¢ fakture oraz jaka date sprzedazy w niej wykazac?

- Jak postapi¢ w sytuacji, gdy wystawiono fakture zaliczkowa, a zaliczki nie otrzymano?

— Czy paragon fiskalny moze zastapi¢ fakture uproszczona?

- Kiedy trzeba wystawi¢ fakture rozliczeniows, uproszczong, korygujaca?

— Co to jest refaktura i kiedy si¢ ja wystawia?

- Kiedy istnieje obowigzek wystawienia faktury korygujace;j?

— Czy faktura korygujaca musi zawiera¢ informacje o przyczynie jej wystawienia?

— Jakie sg skutki zastosowania na fakturze btednej stawki podatku VAT?

- Kiedy mozna stosowac faktury elektroniczne?

— Jaka jest kara za wystawienie faktury wadliwej i nierzetelne;j?

Opracowanie w szczeg6lnosci ma pomdc w zgodnym z obowigzujacym stanem prawnym wy-
stawianiu faktur. Stuzy¢ temu beda réwniez zamieszczone w nim przykladowe wzory niektérych
typow faktur.
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